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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

A. Visi PT 

Visi:  Unggul, profesional, literat, peduli budaya, dan berdaya saing nasional pada 

tahun 2030. 

 

B. Misi PT 

1. Menyelenggarakan pendidikan dan pengajaran yang mengintegrasikan 

keunggulan kompetensi, profesionalisme, literasi, dan kepedulian terhadap 

budaya. 

2. Mengembangkan budaya penelitian yang unggul dan profesional untuk 

kemajuan ilmu pengetahuan dan peradaban yang literat. 

3. Mengembangkan budaya pengabdian masyarakat yang paripurna dan profesional 

untuk kemajuan ilmu pengetahuan dan peradaban yang literat. 

 

C. Tujuan PT 

1. Menghasilkan lulusan yang unggul, profesional, literat dan peduli budaya dalam 

pengembangan bidang kependidikan, keguruan, ilmu pengetahuan, teknologi, 

dan seni. 

2. Menghasilkan produk penelitian yang inovatif untuk mendukung kemajuan ilmu 

pengetahuan dan peradaban yang literat. 

3. Menghasilkan produk kegiatan pengabdian masyarakat yang paripurna untuk 

mendukung kemajuan ilmu pengetahuan dan peradaban yang literat. 

 

D. Definisi Kata Kunci 

1. Kata ‘unggul’ (excellence) bermakna bahwa STKIP PGRI Ponorogo bertekad 

untuk menjadi perguruan tinggi (LPTK) yang kompetitif di wilayah Jawa Timur 

maupun nasional di bidang kelembagaan, Tridharma, dan kemahasiswaan. 

2. Kata ‘profesional’ bermakna bahwa STKIP PGRI Ponorogo sebagai LPTK 

yang mampu menghasilkan calon guru profesional yang mempunyai empat 

kompetensi utama, yakni kompetensi pedagogik, profesional, sosial, dan 

kepribadian. 

3. Kata ‘literat’ bermakna bahwa segenap civitas akademika harus mampu 

memahami, menyadari, memaknai, dan mensintesis makna atas segala kondisi 

dan situasi baik berupa teks maupun non-teks untuk mendukung pekerjaan dan 

menyelesaikan setiap masalah.   

4. Frase ‘peduli budaya‘ bermakna bahwa civitas akademika dituntut mampu 

berperan aktif dalam upaya pelestarian budaya (budaya  lokal dan akademik) 

serta mengintegrasikannya dalam proses pembelajaran, kehidupan akademik, 

dan kehidupan sosial bermasyarakat. 
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5. Frase ‘berdaya saing nasional’ bermakna bahwa STKIP PGRI Ponorogo 

bertekad untuk mendapatkan peringkat akreditasi minimal kategori B (Baik 

Sekali) untuk semua program studi maupun institusi.  
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BAB II 

MAKSUD DAN TUJUAN 

  

A. Maksud dan Tujuan Pedoman 

Penerbitan Buku Pedoman Penulisan Skripsi ini dimaksudkan sebagai acuan 

bagi mahasiswa dan dosen dalam penyusunan skripsi. Buku ini mengatur hal-hal 

yang bersifat substantif dan teknis dengan kemungkinan pengembangan dan 

penyesuaian lebih lanjut sejalan dengan keragaman topik, pendekatan, proses, dan 

hasil penelitian dalam bidang tertentu. Sesuai dengan karakteristiknya, pedoman ini 

mengatur hal-hal yang esensial sebagai pedoman umum. Meskipun demikian, 

mahasiswa diberi keleluasaan untuk mengembangkan hal-hal yang sifatnya lebih 

rinci sejalan dengan proses penelitian dan bimbingan yang dilakukan. 

Tujuan penyusunan Buku Pedoman Penulisan Skripsi ini dimaksudkan agar 

mahasiswa dan dosen pembimbing mempunyai pedoman umum yang seragam 

dalam memahami, melaksanakan, dan memenuhi kriteria baku mutu proses 

penulisan skripsi. Keseragaman tersebut diharapkan dapat menjamin kualitas proses 

dan hasil penelitian untuk skripsi. Diharapkan pengalaman penulisan skripsi dapat 

secara simultan menjadi pengalaman profesional dan akademis yang bermanfaat 

bagi mahasiswa dan institusi. 

 

B. Batasan Skripsi 

1. Skripsi adalah karya ilmiah yang disusun dengan metode ilmiah sebagai 

prasyarat akademis untuk memperoleh gelar sarjana pada jenjang Strata Satu 

(S1). Skripsi sebagai persyaratan akademis untuk memperoleh gelar kesarjanaan 

haruslah: 

a. merupakan karya asli hasil penelitian ilmiah; 

b. menunjukkan kemampuan dan kemandirian mahasiswa dalam penemuan 

aplikasi atau pengembangan teori dalam bidangnya; 

c. mempunyai nilai manfaat untuk pengembangan teori atau praktik 

pelaksanaan pendidikan dalam bidang tertentu. 

2. Sebagai karya ilmiah, skripsi disusun sebagai laporan hasil penelitian yang 

menggunakan metode ilmiah. 

3. Penelitian pada prinsipnya dilakukan untuk menjawab/ mengatasi suatu masalah, 

sehingga diperlukan kajian teoritis dan pembuktian fakta empiris. Oleh karena 

itu, skripsi harus memuat kajian teori, pengumpulan data, dan analisis data. 

4. Kajian teori menggunakan kepustakaan terbaru (primer dan sekunder) yang 

relevan dengan masalah (10 tahun terakhir). 

5. Ruang lingkup penelitian dalam penulisan skripsi berorientasi pada disiplin ilmu 

di masing-masing Program Studi. Ruang lingkup penelitian dapat dikembangkan 

dengan menggunakan pendekatan interdisipliner. 

6. Skripsi mempunyai bobot 6 (enam) satuan kredit semester (SKS). 
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C. Persyaratan Akademik dan Administratif 

1. Persyaratan Akademik 

a. Telah menempuh dan lulus minimal 130 SKS (tanpa nilai E, maksimal 2 

nilai D) termasuk rumpun mata kuliah penelitian; 

b. Masalah yang menjadi bahan pokok skripsi harus sesuai dengan Program 

Studi mahasiswa yang bersangkutan; 

c. Judul skripsi diajukan oleh mahasiswa kepada dosen pembimbing I dengan 

mengisi blangko pengajuan judul untuk disahkan oleh Ketua Program Studi. 

2. Persyaratan Administratif 

a. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif STKIP PGRI Ponorogo dan telah 

melakukan herregistrasi pada semester yang berjalan; 

b. Tidak dalam status cuti kuliah (berhenti studi sementara); 

c. Telah memenuhi persyaratan keuangan; 

d. Mengisi Kartu Rencana Studi untuk Mata Kuliah Skripsi. 
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BAB III 

TAHAP-TAHAP PENYUSUNAN SKRIPSI 

 

A. Pengajuan Judul Skripsi 

Pengajuan judul skripsi oleh mahasiswa dilakukan dengan tahapan sebagai 

berikut: 

1. Persiapan pengajuan judul skripsi 

Mahasiswa mengisi blangko pengajuan judul skripsi yang telah disediakan 

Program Studi. 

2. Pengajuan dan persetujuan pembimbing 

Mahasiswa mengajukan judul skripsi untuk mendapatkan persetujuan Dosen 

Pembimbing 1 (satu). 

3. Pengesahan judul skripsi 

Judul skripsi yang telah disetujui dosen pembimbing 1 (satu) diajukan ke 

Program Studi untuk disahkan oleh Ketua Program Studi.  

 

B. Dosen Pembimbing 

1. Dalam melaksanakan penelitian dan penulisan skripsi, mahasiswa dibimbing 

oleh Dosen Pembimbing. 

2. Dosen Pembimbing merupakan dosen tetap yang ditunjuk melalui Surat 

Keputusan Ketua STKIP PGRI Ponorogo atas usulan dari Ketua Program Studi. 

3. Dosen Pembimbing berjumlah 2 (dua) orang, terdiri atas Dosen Pembimbing 1 

(satu) dan Dosen Pembimbing 2 (dua). 

4. Pembagian Dosen Pembimbing didasarkan atas kesesuaian topik skripsi dengan 

keahlian pembimbing. 

5. Tugas Dosen Pembimbing adalah memberi bimbingan dan petunjuk dari awal 

sampai selesai. Tugas dan tanggung jawab pembimbing pertama dan kedua pada 

prinsipnya sama. 

6. Dosen Pembimbing 1 (satu) memiliki jabatan akademik paling rendah Lektor 

dengan kualifikasi pendidikan minimal S-2. Sedangkan Dosen Pembimbing 2 

(dua) memiliki jabatan akademik paling rendah Asisten Ahli atau yang ditunjuk 

oleh Ketua STKIP PGRI Ponorogo atas dasar pertimbangan tertentu. 

7. Salah satu Dosen Pembimbing menjadi anggota Tim Penguji Skripsi. 

8. Dosen Pembimbing berkewajiban memberikan arahan, bimbingan, dan motivasi 

kepada mahasiswa untuk menyelesaikan skripsi dengan baik dan tepat waktu. 

9. Dalam kegiatan pembimbingan skripsi, pembimbing 1 (satu) dan pembimbing 2 

(dua) diperbolehkan mengadakan pembagian tugas dan aspek-aspek pem-

bimbingan. Bila diperlukan, pembimbing diperbolehkan mengarahkan 

mahasiswa agar berkonsultasi kepada dosen lain yang memiliki keahlian khusus 

menyangkut isi skripsi. 
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10. Dosen Pembimbing wajib memberikan teguran atau peringatan kepada 

mahasiswa yang tidak mengindahkan saran dan bimbingan. Setelah 3 (tiga) kali 

teguran atau peringatan tetapi tidak diindahkan, pembimbing dapat mengajukan 

keberatan kepada Ketua Program Studi. 

 

C. Langkah Pembimbingan Skripsi 

1. Mahasiswa menulis proposal skripsi di bawah bimbingan Dosen Pembimbing. 

2. Mahasiswa wajib aktif berkonsultasi secara teratur. Konsultasi dilakukan 

sekurang-kurangnya 9 (sembilan) kali mulai dari penetapan masalah dan judul 

sampai pengembangan penulisan skripsi untuk dipertanggungjawabkan di depan 

Tim Penguji. 

3. Proses pembimbingan berakhir setelah skripsi siap diujikan. 

4. Jika pada batas waktu yang ditentukan berakhir sedangkan pembimbingan 

belum selesai, mahasiswa diwajibkan mendaftar ulang berdasarkan ketentuan 

administrasi yang berlaku. 

 

D. Proposal Penelitian 

1. Proposal penelitian skripsi merupakan rancangan tertulis yang selanjutnya 

diikuti dengan kegiatan nyata. Pada hakikatnya, penelitian merupakan kegiatan 

ilmiah yang dilakukan secara terencana, sistematis, bertujuan, dan 

terdokumentasikan. 

2. Proposal penelitian skripsi dibuat oleh mahasiswa dengan berkonsultasi kepada 

Dosen Pembimbing. 

3. Proposal penelitian skripsi terdiri atas 3 (tiga) bagian yaitu: (a) bagian awal, (b) 

bagian isi, dan (c) bagian akhir. 

a. Bagian awal  

Mencakup Judul, Halaman Pengesahan Pembimbing, dan Daftar Isi. 

b. Bagian isi  

Mencakup BAB I, BAB II, BAB III dan Daftar Pustaka. 

c. Bagian akhir 

Mencakup Lampiran (jika ada).  

4. Penelitian yang dilakukan dapat bersifat kuantitatif, kualitatif, dan atau 

campuran (mix method).  

 

E. Sistematika Proposal  

Sistematika usulan  untuk masing-masing jenis penelitian adalah sebagai berikut: 

1. Proposal Penelitian Kuantitatif (Non PBI)) 

JUDUL  

HALAMAN PENGESAHAN PEMBIMBING 

DAFTAR ISI 

BAB I PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang  
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B. Identifikasi Masalah 

C. Rumusan Masalah 

D. Tujuan Penelitian 

E. Manfaat Penelitian 

 

BAB II KAJIAN TEORI, KERANGKA PIKIR PENELITIAN, DAN 

HIPOTESIS  

A. Kajian Teori 

B. Penelitian yang Relevan  

C. Kerangka Pikir Penelitian 

D. Hipotesis 

 

BAB III METODE PENELITIAN 

A. Desain Penelitian 

B. Tempat dan Waktu Penelitian 

C. Subjek Penelitian (Populasi dan Sampel) 

D. Teknik Pengumpulan Data (data, sumber data, dan instrumen) 

E. Teknik Analisis Data 

F. Jadwal Pelaksanaan Penelitian 

 

DAFTAR PUSTAKA 

Lampiran 

 

2. Proposal Penelitian Kualitatif Lapangan (Non PBI) 

JUDUL 

HALAMAN PENGESAHAN PEMBIMBING 

DAFTAR ISI 

BAB I  PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang  

B. Identifikasi Masalah 

C. Rumusan Masalah 

D. Tujuan Penelitian 

E. Manfaat Penelitian 

 

BAB II KAJIAN TEORI DAN KERANGKA PIKIR PENELITIAN 

A. Kajian Teori 

B. Penelitian yang Relevan  

C. Kerangka Pikir Penelitian 

 

BAB III METODE PENELITIAN 

A. Desain Penelitian 

B. Tempat dan Waktu Penelitian 
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C. Teknik Pengumpulan Data (data, sumber data, dan instrumen) 

D. Teknik Analisis Data 

E. Jadwal Penelitian 

 

DAFTAR PUSTAKA 

Lampiran 

 

3. Proposal Penelitian Kualitatif Kajian Teks (Non PBI) 

JUDUL 

HALAMAN PENGESAHAN PEMBIMBING 

DAFTAR ISI 

BAB I PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang  

B. Identifikasi Masalah 

C. Rumusan Masalah 

D. Tujuan Penelitian 

E. Manfaat Penelitian 

F. Definisi Istilah 

 

BAB II KAJIAN TEORI DAN KERANGKA PIKIR PENELITIAN 

A. Kajian Teori 

B. Penelitian yang Relevan  

C. Kerangka Pikir Penelitian 

 

BAB III METODE PENELITIAN 

A. Desain Penelitian 

B. Objek Penelitian 

C. Prosedur Penelitian 

D. Teknik Pengumpulan Data 

E. Teknik Analisis Data 

 

DAFTAR PUSTAKA 

Lampiran 

 

4. Proposal Penelitian Tindakan Kelas (Non PBI) 

JUDUL 

HALAMAN PENGESAHAN PEMBIMBING 

DAFTAR ISI 

BAB I PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang  

B. Identifikasi Masalah 

C. Rumusan Masalah 
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D. Tujuan Penelitian 

E. Manfaat Penelitian 

BAB II  KAJIAN TEORI, KERANGKA PIKIR PENELITIAN, DAN 

HIPOTESIS TINDAKAN 

A. Kajian Teori 

B. Penelitian yang Relevan 

C. Kerangka Pikir Penelitian 

D. Hipotesis Tindakan 

 

BAB III METODE PENELITIAN 

A. Desain Penelitian 

B. Tempat dan Waktu Penelitian 

C. Prosedur Penelitian 

D. Teknik Pengumpulan Data (data, sumber data, dan instrumen) 

E. Teknik Analisis Data 

 

DAFTAR PUSTAKA 

Lampiran 

 

5. Proposal Penelitian Kuantitatif (PBI) 

TITLE 

APPROVAL SHEET 

TABLE OF CONTENT 

CHAPTER I INTRODUCTION 

A. Background of the Study 

B. Problem Identification   

C. Problem Limitation 

D. Problem Statement  

E. Research Objective  

F. Research Significance  

 

CHAPTER II REVIEW OF LITERATURE, FRAME OF THOUGHT, 

AND HYPOTHESIS 

A. Review of Literature 

B. Previous Studies 

C. Research Framework  

D. Hypothesis 

 

CHAPTER III RESEARCH METHOD 

A. Research Design 

B. Research Setting   

C. Subject of Research  
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D. Techniques of Collecting Data (data, source of data, and instruments)  

E. Technique of Analyzing Data 

F. Research Schedule 

 

BIBLIOGRAPHY 

Appendix 

 

6. Proposal Penelitian Kualitatif Lapangan (PBI) 

TITLE 

APPROVAL SHEET 

TABLE OF CONTENT 

CHAPTER I INTRODUCTION 

A. Background of the Study 

B. Problem Identification   

C. Problem Statement  

D. Research Objective  

E. Research Significance  

 

CHAPTER II  REVIEW OF LITERATURE AND FRAME OF 

THOUGHT 

A. Review of Literature 

B. Previous Studies 

C. Frame of Thought 

 

CHAPTER III RESEARCH METHOD 

A. Research Design 

B. Research Setting  

C. Techniques of Collecting Data (data, source of data, and instruments) 

D. Technique of Analyzing Data 

E. Research Schedule 

 

BIBLIOGRAPHY 

Appendix 

 

7. Proposal Penelitian Kualitatif Kajian Teks (PBI) 

TITLE 

APPROVAL SHEET 

TABLE OF CONTENT 

CHAPTER I INTRODUCTION 

A. Background of the Study 

B. Problem Identification 

C. Statement of Problem  
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D. Research Objective 

E. Research Significance  

F. Definition of Key Terms 

 

CHAPTER II REVIEW OF LITERATURE AND FRAME OF 

THOUGHT 

A. Review of Literature 

B. Previous Studies 

C. Frame of Thought 

 

CHAPTER III RESEARCH METHOD 

A. Research Design 

B. Object of Research 

C. Research Procedure 

D. Technique of Collecting Data 

E. Technique of Analyzing Data 

 

BIBLIOGRAPHY 

Appendix 

 

8. Proposal Penelitian Tindakan Kelas (PBI) 

TITLE 

APPROVAL SHEET 

TABLE OF CONTENT 

CHAPTER I INTRODUCTION 

A. Background of the Study 

B. Problem Identification 

C. Problem Limitation 

D. Statement of Problem  

E. Research Objective 

F. Research Significance 

 

CHAPTER II REVIEW OF LITERATURE, FRAME OF THOUGHT, 

AND THE ACTION HYPOTHESIS 

A. Review of Literature 

B. Previous Relevant Studies 

C. Frame of Thought 

D. Action Hypothesis 

 

CHAPTER III RESEARCH METHOD 

A. Research Design 

B. Research Setting  
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C. Research  Procedure 

D. Technique of Collecting Data (data, source of data, and instruments) 

E. Technique of Analyzing Data 

BIBLIOGRAPHY 

Appendix 

 

F. Pedoman Umum Pelaksanaan Penelitian 

1. Setiap permasalahan penelitian hakikatnya menuntut peneliti memahami 

pendekatan dan metode tertentu yang cocok untuk digunakan. Karena itu, 

mahasiswa diharapkan mempunyai gambaran yang jelas sebelum memulai 

penelitian. 

2. Jika penelitian memerlukan perizinan, maka mahasiswa dianjurkan untuk 

mengurus perizinan sejak awal. 

3. Sebelum memulai proses atau kegiatan penelitian, mahasiswa bertanggungjawab 

melakukan kegiatan prasurvei ke tempat penelitian (baik laboratorium, sekolah, 

masyarakat atau setting lainnya) agar diperoleh gambaran antisipatif tentang 

kemungkinan kendala atau hambatan yang dihadapi. 

4. Selama dalam proses pelaksanaan penelitian, mahasiswa diharapkan selalu 

berkonsultasi dengan tim pembimbing. Dengan demikian, hal-hal yang 

memerlukan pertimbangan pembimbing dapat dipecahkan secepatnya agar 

terhindar dari hambatan penelitian.  

 

G. Ujian Proposal Skripsi (Ujian Komprehensif) 

Ujian Proposal Skripsi (Ujian Komprehensif) merupakan forum untuk 

menyajikan dan menguji kualitas, visibilitas dan kelayakan proposal penelitian 

mahasiswa di hadapan Sidang Dewan atau Tim Penguji. Ketentuan ujian diatur 

sebagai berikut: 

1. Teknis pelaksanaan ujian 

a. Ujian dilaksanakan melalui Sidang Dewan atau Tim Penguji yang terdiri atas 

Penguji 1 (satu), dan Penguji 2 (dua). 

b. Ujian Proposal Skripsi (Ujian Komprehensif) dilaksanakan minimal 1 (satu) 

kali dalam 1 (satu) Tahun Akademik. Pelaksanaan Ujian Proposal Skripsi 

(Ujian Komprehensif) dijadwalkan pada semester genap.  

2. Syarat-syarat ujian 

a. Syarat akademik 

1) Lulus semua mata kuliah teori. 

2) Menyelesaikan pembimbingan Bab I, II, dan III skripsi dengan bukti 

tertulis dari Pembimbing I dan II. 

b. Syarat administratif 

1) Membayar lunas BOP (Biaya Operasional Pendidikan), biaya bimbingan, 

dan biaya Ujian Proposal Skripsi (Ujian Komprehensif) 
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2) Mendaftar ujian proposal skripsi (Ujian Komprehensif) pada staf Prodi 

dengan menyerahkan proposal skripsi yang telah disetujui oleh kedua 

pembimbing rangkap 2 (dua). 

3. Unsur penilaian Ujian Proposal Skripsi (Ujian Komprehensif) mencakup aspek 

berikut: 

a. Efektifitas media presentasi;  

b. Sikap dan cara berkomunikasi; 

c. Kejelasan latar belakang masalah; 

d. Kejelasan rumusan masalah;  

e. Ketepatan dan kedalaman penggunaan teori; 

f. Struktur penalaran dan kerangka berpikir; 

g. Ketepatan desain penelitian, teknik pengumpulan data, instrumen penelitian 

dan rencana analisis data; 

h. Kelengkapan daftar pustaka; 

i. Kemampuan menjelaskan dan menjawab pertanyaan; 

4. Keputusan terakhir Tim Penguji atas penilaian Ujian Proposal Skripsi (Ujian 

Komprehensif) dapat berupa: 

a. lulus, dengan revisi dalam batas waktu tertentu tanpa diuji lagi. 

b. tidak lulus (mengulang ujian) dalam batas waktu tertentu. 

 

H. Ujian Skripsi 

Ujian skripsi merupakan forum untuk menyajikan dan mempertanggung-

jawabkan hasil penelitian mahasiswa di hadapan Sidang Dewan atau Tim Penguji. 

Ketentuan ujian diatur sebagai berikut: 

1. Teknis pelaksanaan ujian 

a. Ujian dilaksanakan melalui Sidang Dewan atau Tim Penguji yang terdiri 

atas Ketua, Sekretaris, Penguji 1 (satu), dan Penguji 2 (dua). 

b. Ujian skripsi dilaksanakan minimal 1 (satu) kali dalam 1 (satu) tahun 

akademik. Pelaksanaan ujian skripsi dijadwalkan pada semester genap.  

5. Syarat-syarat ujian 

a. Syarat akademik 

1) Lulus semua mata kuliah teori. 

2) Lulus ujian komprehensif. 

b. Syarat administratif 

1) Membayar lunas BOP (Biaya Operasional Pendidikan), biaya bimbingan, 

dan biaya ujian skripsi 

2) Mendaftar ujian skripsi pada staf Prodi dengan menyerahkan skripsi yang 

telah disetujui oleh kedua pembimbing rangkap 2 (dua). 

6. Unsur penilaian ujian skripsi mencakup aspek berikut: 

a. struktur dan logika penulisan;  

b. kedalaman dan keluasan teori; 
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c. argumentasi teoritis dalam penyusunan kerangka pikir penelitian dan 

penarikan simpulan; 

d. orisinalitas;  

e. relevansi teori dengan bidang studi; 

f. kebenaran menggunakan teknik pengumpulan dan analisis data; 

g. intepretasi data dan penarikan simpulan serta pengajuan saran; 

h. kebenaran penggunaan bahasa dan tata tulis; 

i. penampilan dalam ujian; 

j. penguasaan; 

7. Keputusan terakhir Tim Penguji atas penilaian ujian skripsi dapat berupa: 

a. lulus tanpa revisi. 

b. lulus, dengan revisi dalam batas waktu tertentu tanpa diuji lagi. 

c. tidak lulus (mengulang ujian) dalam batas waktu tertentu. 

d. tidak lulus dengan mengulang penelitian. 

 

I. Tahap Penyelesaian 

1. Setelah ujian berakhir, mahasiswa yang dinyatakan ‘lulus tanpa revisi’ dapat 

meminta pengesahan langsung dari tim penguji. 

2. Mahasiswa yang dinyatakan ‘lulus dengan revisi’ bertanggung jawab untuk 

melakukan revisi. Saran-saran, keberatan atau komentar dari semua anggota 

dewan penguji harus diolah dan disusun dalam format revisi. 

3. Dalam merevisi skripsi, mahasiswa berkewajiban berkonsultasi dengan anggota 

tim penguji untuk memperoleh arahan dan persetujuan atas hasil revisinya. 

4. Batas waktu revisi maksimal 4 (empat) minggu tergantung pada banyak 

sedikitnya perbaikan yang diperlukan. Mahasiswa wajib menempuh ujian ulang 

jika dalam batas waktu yang ditentukan belum menyelesaikan revisi.  

5. Hasil akhir dari revisi adalah naskah final skripsi yang sudah bebas kesalahan 

atau ralat, belum dijilid, dan selanjutnya diajukan kepada Tim Penguji dan Ketua 

Program Studi untuk mendapatkan pengesahan. Halaman pengesahan skripsi 

dapat dilihat pada contoh lampiran 4 dan 8. 

6. Hasil ujian skripsi akan diumumkan setelah semua mahasiswa menyelesaikan 

revisi dan mendapatkan pengesahan dari Tim Penguji.  

7. Skripsi dijilid hard cover berdasarkan ketentuan yang telah ditetapkan dengan 

warna sebagai berikut: 

a. PBSI : warna kuning; 

b. PBI : warna merah tua; 

c. PG-PAUD : warna oranye; 

d. PBJ : warna hijau tua; 
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BAB IV 

STRUKTUR ISI SKRIPSI 

 

Skripsi pada dasarnya merupakan laporan penelitian ilmiah. Struktur isi skripsi 

terdiri 3 (tiga) bagian yaitu: (1) bagian awal, (2) bagian isi, dan (3) bagian akhir. 

A. Bagian Awal 

Bagian awal mencakup hal-hal berikut: 

1. Halaman Judul (Title) 

Memuat judul, maksud penulisan, logo STKIP PGRI Ponorogo, nama dan 

NPM mahasiswa, nama Program Studi, nama lembaga, dan tahun penyelesaian 

(bukan tahun akademik). 

Contoh dapat dilihat pada lampiran 1 dan 6 

2. Halaman Pernyataan Keaslian Skripsi (Declaration of Originality) 

Halaman ini berisi pernyataan penulis (mahasiswa) bahwa karya ilmiah yang 

disusunnya merupakan karya asli sendiri dan bukan dari hasil plagiarism.  

Contoh dapat dilihat pada lampiran 2 dan 7 

3. Abstrak (Abstract) 

Abstrak disusun dengan format: Abstrak, Judul, Nama Mahasiswa, dan NPM 

ditulis di tengah halaman. Abstrak berisi uraian singkat mengenai latar 

belakang masalah, tujuan penelitian, metode yang mencakup subjek penelitian 

(populasi, sampel), objek penelitian, metode atau desain penelitian, teknik 

pengumpulan data dan instrumen, analisis data, hasil penelitian, simpulan dan 

saran. Panjang abstrak maksimal 1 halaman dan diketik dengan jarak spasi 

tunggal.  

Contoh Abstrak dapat dilihat pada lampiran 3 dan 8. 

4. Halaman Persetujuan Pembimbing (Approval Sheet).  

Halaman Persetujuan Pembimbing berisi: (1) pernyataan persetujuan, (2) 

waktu (hari dan tanggal), dan (3) tanda tangan pembimbing. 

Contoh Halaman Persetujuan Pembimbing dapat dilihat pada lampiran 4 dan 9. 

5. Halaman Pengesahan Tim Penguji Skripsi (Approval Sheet 2) 

Halaman ini memuat bukti pengesahan administratif dan akademik oleh Tim 

Penguji dan Ketua Program Studi. Unsur-unsur yang ada dalam halaman ini 

mencakup judul skripsi, nama peneliti, pernyataan pengesahan, waktu 

pengesahan, tim penguji, dan Ketua Program Studi.  

Contoh dapat dilihat pada lampiran 5 dan 10. 

6. Halaman Motto (Motto) 

Halaman ini dimaksudkan untuk menyampaikan kata-kata mutiara yang 

motivatif, inspiratif dan dianggap penting oleh peneliti. 

7. Halaman Persembahan (Acknowledgment)  

Kata persembahan yang dianggap penting untuk disampaikan penulis skripsi 

kepada pribadi tertentu. 

8. Halaman Kata Pengantar (Foreword) 
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Kata pengantar dimaksudkan untuk menyampaikan informasi secara global 

tentang maksud penulisan skripsi, dan ucapan terima kasih kepada pihak-pihak 

yang dianggap berjasa dalam penulisan skripsi.  

9. Halaman Daftar Isi (Table of Content) 

Daftar isi memuat secara rinci tentang bab dan subbab dalam skripsi beserta 

letak nomor halamannya.  

10. Halaman Daftar Tabel (List of Table) 

Daftar tabel memuat nomor urut, judul tabel beserta nomor halaman dimana 

tabel tersebut disajikan. 

11. Halaman Daftar Gambar (List of Figure) 

Daftar gambar berisi nomor urut, judul gambar beserta nomor halaman dimana 

gambar disajikan. 

12. Halaman Daftar Lampiran (Appendices) 

 

B. Bagian Isi 

1. Laporan Penelitian Kuantitatif (Non PBI) 

Isi skripsi disusun dalam bentuk bab-bab dan diuraikan secara runtut dan 

sistematis yang mencakup hal berikut: 

BAB I PENDAHULUAN (INTRODUCTION) 

A. Latar Belakang Penelitian (Background of the Study) 

Menjelaskan dasar pemikiran peneliti mengenai urgensi pemilihan 

tema/ topik/ judul penelitian. Berisi pernyataan yang berkaitan dengan 

rasionalisasi dan alasan empirik pentingnya tema/ topik/ judul tersebut 

diangkat dalam penelitian. 

B. Identifikasi Masalah (Problem Identification) 

Menjelaskan aspek permasalahan yang mungkin muncul dari tema/ 

topik/ judul penelitian yang diangkat. Permasalahan yang diangkat bisa 

lebih dari satu, bahkan bisa terdiri dari sejumlah masalah yang saling 

berkaitan satu sama lain. Pada bagian ini, peneliti mengidentifikasi masalah-

masalah yang muncul berkaitan dengan tema/ topik/ judul penelitian. 

Identifikasi masalah dapat dirumuskan dalam bentuk pertanyaan atau 

pernyataan. 

C. Pembatasan Masalah (Problem Limitation) 

Berbagai masalah yang muncul perlu dibatasi dengan mengacu pada 

pembatasan ruang lingkup masalah. Dengan pembatasan yang jelas, peneliti 

dapat memfokuskan perhatian dan merumuskan permasalahannya dengan 

jelas dan spesifik. 

D. Rumusan Masalah (Problem Statement/ Research Question) 

Rumusan Masalah dinyatakan dalam bentuk pertanyaan secara 

singkat, spesifik dan jelas berdasarkan pembatasan masalah yang telah 

dilakukan. 
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E. Tujuan Penelitian (Research Objective) 

Tujuan penelitian menyatakan target penelitian yang akan dicapai. 

Tujuan penelitian diungkap secara lengkap dan operasional, sesuai dengan 

variabel-variabel yang diteliti dan karakteristik yang akan diungkapkan 

dalam rumusan masalah. Tujuan penelitian dapat mencakup tujuan umum 

dan tujuan khusus. Tujuan umum berkaitan dengan tujuan yang akan dicapai 

sedangkan tujuan khusus berkaitan dengan tujuan yang secara operasional 

berkaitan dengan permasalahan yang telah dirumuskan.  

F. Manfaat Penelitian (Research Significance) 

Kegunaan penelitian dapat dikaitkan dengan hal-hal yang bersifat 

teoritis maupun praktis. Manfaat teoritis berkaitan dengan pengembangan 

ilmu, sedangkan manfaat praktis menyangkut pemecahan masalah-masalah 

yang aktual. Manfaat juga dapat dirumuskan dalam bentuk manfaat teoritis, 

praktis, dan pedagogis. 

 

BAB II  KAJIAN TEORI, KERANGKA PIKIR PENELITIAN DAN 

HIPOTESIS (REVIEW OF LITERATURE, FRAME OF 

THOUGHT AND HYPOTHESIS) 

A. Kajian Teori (Review of Literature) 

Mengkaji teori-teori relevan dengan masalah yang dirumuskan 

merupakan langkah awal untuk menemukan jawaban atas permasalahan 

yang dikemukakan. Setelah variabel yang tercakup dalam masalah dikaji 

satu persatu, pengkajian mengarah kepada pencarian jawaban atas 

pertanyaan yang tengah diangkat. Misalnya: apa akibat yang akan terjadi 

bila variabel itu ada. Apabila ingin melihat hubungan antar variabel, maka 

harus dikaji bagaimana hubungan itu terjadi. Kajian teoritis pada dasarnya 

merupakan pengkajian terhadap pengetahuan ilmiah yang sudah ada. 

Pengkajian teori yang dimaksudkan dapat berbentuk konsep-konsep, 

hukum-hukum, dan prinsip-prinsip yang relevan dengan permasalahan. 

Teori-teori yang digunakan untuk memecahkan masalah dikutip dari sumber 

yang dapat dipertanggungjawabkan. Adapun kutipan yang diambil 

hendaknya dilengkapi dengan interpretasi dan argumentasi penulis. Secara 

singkat, kajian teori berisi tentang teori yang digunakan untuk memecahkan 

masalah. 

B. Penelitian yang Relevan (Previous Studies) 

Di dalam kajian teori perlu dikemukakan tentang hasil-hasil penelitian 

sebelumnya yang relevan. Kajian tersebut diperlukan untuk melihat 

kemungkinan adanya unsur-unsur pendukung penelitian yang sedang 

dilakukan, atau sebaliknya hasil penelitian berlawanan dengan penelitian 

yang sedang dilakukan. Di samping itu, kajian terhadap penelitian terdahulu 

yang relevan dapat membantu peneliti mengidentifikasi perbedaan dan 

kebaruan (novelty) penelitiannya.   
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C. Kerangka Pikir Penelitian (Research Framework)  

Kerangka pikir penelitian pada dasarnya merupakan arahan penalaran 

untuk dapat sampai pada hipotesis yang mengarahkan jawaban sementara 

atas masalah penelitian. Kerangka pikir penelitian berguna untuk mewadahi 

teori-teori menjadi satu rangkaian yang utuh dan mengarah pada penemuan 

jawaban sementara atas rumusan masalah. 

Menulis kerangka pikir penelitian berarti membuat argumentasi 

rasional terhadap teori yang digunakan untuk menjawab masalah. Peneliti 

dituntut membuat penalaran menggunakan logika deduktif untuk sampai 

pada simpulan jawaban sementara atas masalah yang diteliti. 

D. Hipotesis (Hypothesis jika ada) 

Hipotesis adalah jawaban sementara atas masalah yang sedang diteliti. 

Jawaban sementara ditemukan dari teori-teori yang telah dikaji, yang 

dengan kerangka berpikir tertentu diramu dan diarahkan untuk dapat  

merumuskan hipotesis. Pada dasarnya, hipotesis merupakan dugaan yang 

pada akhirnya bisa benar atau sebaliknya. Meskipun hanya sebatas dugaan, 

namun bukan berarti boleh dibuat secara sembarangan atau tidak didasarkan 

pada kajian yang saksama. 

Apabila hipotesis yang dirumuskan didukung fakta-fakta empiris yang 

terkumpul dalam penelitian, maka hipotesis tersebut dapat diterima, atau 

dengan kata lain dugaan yang dinyatakan benar. Hipotesis yang telah 

dirumuskan berdasarkan kajian teoritis secara saksama dan dapat diterima 

kebenarannya akan memiliki bobot yang besar dalam keandalan sebagai 

pengetahuan ilmiah. 

 

BAB III METODE PENELITIAN (RESEARCH METHOD) 

A. Desain Penelitian (Research Design) 

Desain penelitian berkaitan dengan pendekatan dan metode penelitian. 

Metode penelitian dapat berupa metode kuantitatif (eksperimen) dengan 

berbagai macam desainnya, maupun metode penelitian kualitatif (expost 

facto) dengan bebagai jenis desainnya. Metode penelitian yang digunakan 

ditetapkan berdasarkan tujuan penelitian.  

B. Tempat dan Waktu Penelitian (Research Setting) 

Tempat dan waktu penelitian diungkapkan secara jelas disertai dengan 

alasan/ rasional pemilihannya. 

C. Subjek Penelitian (Subject of Research) 

Menjelaskan tentang populasi dan sampel yang diteliti. Apabila 

penelitian menggunakan sampel, maka dijelaskan pula teknik pengambilan 

sampel yang digunakan serta keadaan populasi dan karakteristiknya. 
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D. Teknik Pengumpulan Data dan Instrumen Penelitian (Technique of 

Collecting Data) 

Menjelaskan proses pengumpulan data, alat pengumpulan 

data/instrumen yang digunakan untuk mengumpulkan data. Instrumen yang 

digunakan hendaknya memenuhi derajat validitas dan reliabilitas instrumen. 

Apabila instrumen tersebut dibuat oleh peneliti, maka perlu diujicobakan. 

Langkah-langkah pengujian perlu dikemukakan dengan jelas. Analisis 

pengujian instrumen tidak perlu diuraikan dalam bab inti, melainkan cukup 

disertakan dalam lampiran. Meskipun demikian, hasil pengujian instrumen 

perlu dikemukakan dalam bab inti. Untuk instrumen berupa tes hasil belajar, 

perlu dicari indeks kesukaran, daya beda, validitas dan reliabilitasnya. 

E. Teknik Analisis Data (Technique of Analyzing Data) 

Menjelaskan teknik yang digunakan untuk mengolah/ menganalisis 

data dan menguji hipotesis (jika ada hipotesis) termasuk uji-uji 

prasyaratnya. Jelaskan pula kriteria pengujian dengan menguraikan langkah-

langkah analisis yang dilakukan. 

 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN (FINDINGS AND DISCUSSION) 

A. Hasil Penelitian (Findings) 

Menjelaskan rincian data yang telah dikumpulkan melalui alat 

pengumpul data (instrumen) yang dipakai. Boleh juga dihitung besaran 

variabel penelitian yang diperoleh melalui perhitungan, misalnya rerata, 

median, modus, simpangan baku, varians, grafik atau tabel, dan lain-lain 

(dalam statistik deskriptif) jika sekiranya dapat memperjelas data. Dalam 

pengumpulan data, identitas subjek penelitian tidak boleh disebut secara 

nyata dan cukup disembunyikan/ disimpan oleh peneliti. 

B. Pembahasan (Discussion) 

Data yang diperoleh dianalisis untuk mengambil simpulan. Khusus 

untuk penelitian kuantitatif, pengujian hipotesis dilakukan dengan teknik 

analisis statistik. Langkah analisis statistik dimulai dari pengujian hipotesis 

nol yang hasilnya dapat digunakan untuk menguji hipotesis. Banyaknya 

pengujian hipotesis disesuaikan dengan jumlah hipotesis yang telah 

dirumuskan.  

Hasil pengujian hipotesis yang masih berupa bahasa statistik harus 

ditafsirkan dalam bahasa ilmu sesuai dengan masalah yang diteliti. 

Terminologi-terminologi dalam analisis harus ditafsirkan dengan jelas. 

Selain itu, tingkat generalisasi yang ditarik dari analisis data juga perlu 

ditafsirkan. Selanjutnya, perlu disertai pembahasan teoritis mengenai alasan 

hipotesis ditolak atau diterima, serta makna dari penolakan dan penerimaan 

hipotesis tersebut. Pembahasan hendaknya didukung dengan teori-teori yang 

relevan dan dikaitkan dengan penelitian terdahulu. 
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C. Simpulan Pengujian Hipotesis (Hypothesis Testing Conclusion) 

Hasil pengajuan hipotesis yang telah ditafsirkan selanjutnya harus 

disimpulkan. Simpulan yang dikemukakan sudah berupa simpulan 

penelitian yang identik dengan rumusan hipotesis. 

D. Keterbatasan Penelitian (Limitation of the Study) 

Yang dimaksud keterbatasan penelitian adalah hal-hal di luar 

jangkauan dan keinginan peneliti yang dapat membuat hasil penelitiannya 

tidak sempurna. Misal adanya sumber data yang langka, sulit untuk 

diungkapkan, ketidakterbukaan informan, adanya larangan, dsb. 

Keterbatasan tidak sama dengan kelemahan penelitian, maka peneliti harus 

mampu membedakan antara keterbatasan dan kelemahan penelitian. 

Misalnya: instrumen penelitian yang tidak valid atau tidak reliabel, 

data/sumber data yang tidak dapat dipercaya, dsb. 

 

BAB  V SIMPULAN DAN SARAN (CONCLUSION AND SUGGESTION) 

A. Simpulan (Conclusion) 

Subbab ini memuat rangkuman semua hasil penelitian. Rangkuman 

simpulan bersifat sintetik dan sistematik, untuk menarik simpulan yang 

bersifat umum dari variabel-variabel yang diteliti sesuai dengan rumusan 

masalah. Pada penelitian kualitatif maupun kajian pustaka, dipaparkan 

penemuan-penemuan penting yang telah dirumuskan. 

B. Saran (Suggestion) 

Bagian saran harus memiliki keterkaitan dengan hasil penelitian yang 

telah diperoleh. Saran yang dikemukakan harus bersifat operasional. Saran 

dapat berupa saran pelaksanaan penelitian lain atas masalah baru yang 

muncul dari penelitian yang telah dilakukan. Saran juga dapat berwujud 

kemungkinan cara pemecahan masalah-masalah yang berhubungan dengan 

hasil penelitian. 

 

2. Laporan Penelitian Kualitatif Lapangan (Non PBI) 

BAB I PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang  

B. Identifikasi Masalah 

C. Rumusan Masalah 

D. Tujuan Penelitian 

E. Manfaat Penelitian 

 

BAB II KAJIAN TEORITIS DAN KERANGKA PIKIR PENELITIAN 

A. Kajian Teori 

B. Penelitian yang Relevan 

C. Kerangka Pikir Penelitian 
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BAB III METODE PENELITIAN 

A. Desain Penelitian 

B. Tempat dan Waktu Penelitian 

C. Teknik Pengumpulan Data (data, sumber data, dan instrumen) 

D. Teknik Analisis Data 

E. Jadwal Penelitian 

 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

A. Hasil Penelitian 

B. Pembahasan 

 

BAB V SIMPULAN DAN SARAN 

A. Simpulan 

B. Saran 

 

3. Laporan Penelitian Kajian Pustaka (Non PBI) 

 Hasil kajian pustaka merupakan sajian argumentasi penalaran keilmuan 

yang memaparkan hasil kajian pustaka dan hasil olah pikir peneliti mengenai 

suatu masalah/topik pengkajian. Skripsi tersebut berisi satu topik yang di 

dalamnya memuat beberapa gagasan, dan/atau proposisi yang berkaitan yang 

harus didukung oleh data yang diperoleh dari sumber pustaka. 

Sumber pustaka untuk bahan kajian dapat berupa buku teks, naskah, 

drama, puisi, makalah, laporan penelitian, laporan seminar dan diskusi ilmiah, 

atau terbitan-terbitan resmi pemerintah dan lembaga-lembaga lain. Bahan-bahan 

pustaka harus dibahas secara kritis dan mendalam dalam rangka mendukung 

gagasan, dan/atau proposisi untuk menghasilkan simpulan dan saran. 

Bagian isi laporan hasil kajian pustaka sebagai berikut: 

BAB I  PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang  

B. Identifikasi Masalah 

C. Rumusan Masalah 

D. Tujuan Penelitian 

E. Manfaat Penelitian 

F. Definisi Istilah 

 

BAB II KAJIAN TEORI DAN KERANGKA PIKIR PENELITIAN 

A. Kajian Teori 

B. Penelitian yang Relevan 

C. Kerangka Pikir Penelitian 
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BAB III METODE PENELITIAN 

A. Desain Penelitian 

B. Objek Penelitian 

C. Prosedur Penelitian 

D. Teknik Pengumpulan Data 

E. Teknik Analisis Data 

 

BAB IV TINJAUAN UMUM 

A. Biografi Pengarang 

B. Karya-karyanya 

C. Sinopsis (untuk prosa dan drama), parafrase (untuk puisi) atau isi buku 

(untuk teks non sastra). 

Sinopsis berisi ringkasan cerita yang disusun secara kronologis peristiwa 

dari awal sampai akhir dengan tidak mengabaikan sejumlah setting dan 

tokoh-tokoh dalam cerita. Parafrase puisi berisi tentang pengungkapan larik-

larik puisi dengan menggunakan bahasa sendiri tanpa dipengaruhi oleh 

interpretasi atau penafsiran. Isi buku menjelaskan struktur dan sistematika 

dari buku yang dikaji. 

 

BAB V HASIL DAN PEMBAHASAN 

Mendeskripsikan hasil kajian sesuai dengan poin-poin permasalahan yang 

dikemukakan dalam hakikat rumusan masalah pada BAB I. 

 

BAB VI  SIMPULAN DAN SARAN 

A. Simpulan 

B. Saran 

 

4. Laporan Penelitian Tindakan Kelas (Non PBI) 

BAB I PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang Masalah 

B. Identifikasi Masalah 

C. Rumusan Masalah 

D. Tujuan Penelitian 

E. Manfaat Hasil Penelitian 

 

BAB II KAJIAN PUSTAKA, KERANGKA PIKIR PENELITIAN, DAN 

HIPOTESIS TINDAKAN 

A. Kajian Pustaka 

B. Penelitian yang Relevan 

C. Kerangka Pikir Penelitian (lihat keterangan di depan) 
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D. Hipotesis Tindakan 

Rumusan hipotesis tindakan hendaknya menyatakan intervensi yang akan 

dilaksanakan dan hasil yang akan diperoleh. 

 

BAB III  METODE PENELITIAN 

A. Desain Penelitian 

B. Tempat dan Waktu Penelitian 

C. Prosedur Penelitian 

D. Teknik Pengumpulan Data (data, sumber data, dan instrumen) 

E. Teknik Analisis Data 

 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

A. Hasil Penelitian 

1. Siklus Pertama 

a. Perencanaan  

b. Pelaksanaan 

c. Pengamatan 

d. Refleksi 

2. Siklus Kedua 

Berdasarkan hasil siklus pertama dilakukan siklus berikutnya. 

a. Perencanaan  

b. Pelaksanaan 

c. Pengamatan 

d. Refleksi 

3. Siklus Ketiga dan seterusnya (sistematika sama dengan siklus 

sebelumnya. Jumlah siklus disesuaikan dengan kebutuhan). 

B. Pembahasan 

Berdasarkan hasil pelaksanaan siklus yang telah dilaksanakan, akan 

diperoleh data yang lengkap dan dapat dianalisis keberhasilan tindakan yang 

dilakukan. 

 

BAB V SIMPULAN DAN SARAN 

A. Simpulan  

Subbab ini memuat rangkuman semua hasil penelitian. Rangkuman 

simpulan bersifat sintetik dan sistematik, untuk menarik simpulan yang 

bersifat umum dari variabel-variabel yang diteliti sesuai dengan rumusan 

masalah. Pada subbab simpulan, dipaparkan penemuan-penemuan penting 

yang telah dirumuskan. 

 

B. Saran 

Bagian saran harus memiliki keterkaitan dengan hasil penelitian yang telah 

diperoleh serta implikasinya. Saran yang dikemukakan harus bersifat 
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operasional. Saran dapat berupa saran pelaksanaan penelitian lain atas 

masalah baru yang muncul dari penelitian yang telah dilakukan. Saran juga 

dapat berwujud kemungkinan cara pemecahan masalah-masalah yang 

berhubungan dengan hasil penelitian 

DAFTAR PUSTAKA 

LAMPIRAN 

 

5. Laporan Penelitian Kuantitatif (PBI) 

TITLE 

APPROVAL SHEET 

TABLE OF CONTENT 

CHAPTER I INTRODUCTION 

A. Background of the Study 

B. Problem Identification   

C. Problem Limitation 

D. Problem Statement  

E. Research Objective  

F. Research Significance  

 

CHAPTER II REVIEW OF LITERATURE, FRAME OF THOUGHT, 

AND HYPOTHESIS 

A. Review of Literature 

B. Previous Studies 

C. Research Framework  

D. Hypothesis 

 

CHAPTER III RESEARCH METHOD 

A. Research Design 

B. Research Setting   

C. Subject of Research  

D. Techniques of Collecting Data (data, source of data, and instruments)  

E. Technique of Analyzing Data 

F. Research Schedule 

 

CHAPTER IV FINDINGS AND DISCUSSION 

A. Findings 

B. Discussion 

C. Hypothesis Testing Conclusion 

D. Limitation of the Study 

 

CHAPTER V CONCLUSION AND SUGGESTION 

A. Conclusion 
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B. Suggestion 

 

BIBLIOGRAPHY 

Appendix 

 

6. Laporan Penelitian Kualitatif Lapangan (PBI) 

TITLE 

APPROVAL SHEET 

TABLE OF CONTENT 

CHAPTER I INTRODUCTION 

A. Background of the Study 

B. Problem Identification   

C. Problem Statement  

D. Research Objective  

E. Research Significance  

 

CHAPTER II  REVIEW OF LITERATURE AND FRAME OF 

THOUGHT 

A. Review of Literature 

B. Previous Studies 

C. Frame of Thought 

 

CHAPTER III RESEARCH METHOD 

A. Research Design 

B. Research Setting  

C. Techniques of Collecting Data (data, source of data, and instruments) 

D. Technique of Analyzing Data 

E. Research Schedule 

 

CHAPTER IV FINDINGS AND DISCUSSION 

A.  Findings 

B. Discussion 

 

CHAPTER V CONCLUSION AND SUGGESTION 

A. Conclusion 

B. Suggestion 

 

BIBLIOGRAPHY 

Appendix 
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7. Laporan Penelitian Kualitatif Kajian Teks (PBI) 

TITLE 

APPROVAL SHEET 

TABLE OF CONTENT 

CHAPTER I INTRODUCTION 

A. Background of the Study 

B. Problem Identification 

C. Statement of Problem  

D. Research Objective 

E. Research Significance  

F. Definition of Key Terms 

 

CHAPTER II REVIEW OF LITERATURE AND FRAME OF 

THOUGHT 

A. Review of Literature 

B. Previous Studies 

C. Frame of Thought 

 

CHAPTER III RESEARCH METHOD 

A. Research Design 

B. Object of Research 

C. Research Procedure 

D. Technique of Collecting Data 

E. Technique of Analyzing Data 

 

CHAPTER IV OVERVIEW 

A. Author’s Biography 

B. Author’s Works 

C. Synopsis 

 

CHAPTER V FINDINGS AND DISCUSSION 

A.  Findings 

B. Discussion 

 

CHAPTER VI CONCLUSION AND SUGGESTION 

A. Conclusion 

B. Suggestion 

 

BIBLIOGRAPHY 

Appendix 
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8. Laporan Penelitian Tindakan Kelas (PBI) 

TITLE 

APPROVAL SHEET 

TABLE OF CONTENT 

CHAPTER I INTRODUCTION 

A. Background of the Study 

B. Problem Identification 

C. Problem Limitation 

D. Statement of Problem  

E. Research Objective 

F. Research Significance 

 

CHAPTER II REVIEW OF LITERATURE, FRAME OF THOUGHT, 

AND THE ACTION HYPOTHESIS 

A. Review of Literature 

B. Previous Relevant Studies 

C. Frame of Thought 

D. Action Hypothesis 

 

CHAPTER III RESEARCH METHOD 

A. Research Design 

B. Research Setting  

C. Research  Procedure 

D. Technique of Collecting Data (data, source of data, and instruments) 

E. Technique of Analyzing Data 

 

CHAPTER IV FINDINGS AND DISCUSSION 

A. Findings 

1. Cycle I 

a. Planning  

b. Action 

c. Observing 

d. Reflecting 

2. Cycle II 

a. Planning  

b. Action 

c. Observing 

d. Reflecting 

3. Cycle III, etc 

Sistematika siklus berikutnya sama dengan sistematika siklus pertama. 

B. Discussion 
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CHAPTER V CONCLUSION AND SUGGESTION 

A. Conclusion 

B. Suggestion 

 

BIBLIOGRAPHY 

Appendix 

 

C. Bagian Akhir 

Bagian akhir skripsi memuat Daftar Pustaka dan lampiran-lampiran. Daftar 

Pustaka memuat semua buku, jurnal, laporan penelitian, dan sumber-sumber rujukan 

lain yang digunakan dalam penulisan skripsi. Daftar Pustaka disusun sesuai dengan 

format khusus yang cara penulisannya diuraikan tersendiri dalam bab berikutnya. 

Lampiran memuat semua dokumen atau bahan penunjang yang digunakan 

dalam penulisan skripsi. Lampiran dapat berupa surat izin penelitian, instrumen 

penelitian, rumus-rumus, dan perhitungan statistik, analisis hasil uji coba instrumen, 

catatan lapangan dan sebagainya. 
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BAB V 

TATA TULIS DAN FORMAT PENULISAN SKRIPSI 

 

A. Tata Tulis dan Tata Ketik 

Naskah laporan skripsi diketik pada kerta HVS ukuran A4 70 gram dengan 

menggunakan huruf jenis Times New Roman ukuran 12 pt. Proposal skripsi diketik 

dengan spasi 1.5 dan laporan skripsi diketik dengan spasi ganda (dua spasi), satu 

halaman/tidak bolak-balik dengan warna huruf hitam. Ruang ketik memiliki jarak 

tepi (margin) sebagai berikut: 

a. 3 cm dari tepi atas 

b. 3 cm dari tepi bawah 

c. 4 cm dari tepi kiri 

d. 3 cm dari tepi kanan 

Judul Bab ditulis pada bagian tengah sisi atas dengan huruf kapital, nomor 

bab ditulis dengan angka Romawi besar. Judul dan nomor bab ditulis menggunakan 

format rata tengah/center. Subbab ditulis dengan huruf awal besar, mulai dari ruang 

ketik kiri (ditulis dengan format rata kiri/align left). Alinea ditulis mulai tujuh 

ketukan dari tepi pengetikan pada subbab tersebut. Alinea ditulis dengan format 

rata kanan-kiri/ justify. 
 

B. Tata Penulisan Ejaan, Peristilahan, dan Bahasa 

Untuk program studi non-PBI, bahasa yang dipakai dalam penulisan skripsi 

adalah Bahasa Indonesia baku sesuai dengan Pedoman Umum Ejaan Bahasa 

Indonesia (PUEBI) yang disempurnakan dan Pedoman Umum Pembentukan Istilah. 

Sedangkan untuk Program Studi Pendidikan Bahasa Inggris (PBI) ditulis 

menggunakan bahasa Inggris. Penulisan setiap tanda baca melekat dengan kata di 

depannya (tidak ada spasi sebelum tanda baca) dan spasi setelah tanda baca. 
 

C. Nomor Halaman/Paginasi 

Halaman pada bagian yang bersifat pengantar (bagian depan) diberi nomor 

dengan angka Romawi kecil seperti: i, ii, iii, iv, dst. pada bagian bawah tengah. 

Halaman BAB I sampai selesai (termasuk lampiran) menggunakan angka Arab (1, 

2, 3, dst.) pada bagian kanan atas. Halaman awal setiap BAB ditulis pada bagian 

tengah bawah. 
 

D. Sistem Penomoran pada Isi Laporan 

Menggunakan pola tata urutan sebagai berikut: 

I. Angka Romawi besar (BAB) 

A. Huruf latin besar (Subbab) 

1. Angka Arab kecil (Sub-subbab) 

a. huruf latin kecil (Sub-subbab) 

1) angka Arab dengan satu kurung (dst.) 

                    a) huruf  Latin kecil dengan satu kurung. 
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                        (1) dst. 

                              (a) dst. 

E. Teknik Pengutipan 

Penulisan skripsi diwajibkan menggunakan teknik notasi ilmiah sebagai 

penunjuk sumber referensi atau ulasan penjelas: 

1. Kutipan pendek (kurang dari 4 baris) dimasukkan dalam teks dan diberi tanda 

kutip. 

2. Kutipan yang terdiri dari 4 baris atau lebih ditulis sebagai bagian tersendiri 

tanpa memakai tanda kutip, dimulai pada baris baru yang diketik menjorok ke 

dalam sebanyak lima ketukan dari margin kiri, ketik spasi 1 (satu). 

3. Apabila pada kutipan ada bagian yang perlu dihilangkan, peneliti harus 

membubuhkan tanda titik tiga buah (...), apabila bagian yang dihilangkan 

tersebut mengakhiri sebuah kalimat, maka perlu dibubuhkan satu titik lagi 

sebagai penanda intonasi final. 

4. Cara menyebut sumber kutipan dilakukan dengan menyebutkan nama 

pengarang, tahun penerbitan buku, dan halaman yang dikutip, langsung di 

dalam teks. 

Misalnya: ”...” (Hasan, 2020:28). 

5. Apabila nama pengarang sudah disebutkan di dalam kutipan yang dicantumkan 

di antara tanda kurung di belakang nama pengarang hanya tahun penerbitan 

dan halaman yang dikutip. 

Misalnya: Said menyatakan bahwa ... (2020:201). 

6. Apabila pengarang adalah orang asing atau diketahui marganya, cukup 

disebutkan nama keluarganya saja. 

Misalnya: Adam Smith, menjadi (Smith, 2019:39). 

7. Apabila kutipan berasal dari terjemahan, sebutkan nama penerjemahnya. 

Misalnya: (Anderson, 2019, terjemahan Suhardiman, 2018:34). 

8. Apabila pengutip menguraikan (parafrase) pendapat orang lain menggunakan 

bahasa sendiri, maka pada akhir parafrase tersebut juga harus menyebutkan 

sumber, sama seperti halnya kutipan biasa. 

 

F. Tabel, Gambar, dan Grafik 

Semua bentuk tabel, kecuali tabel kerja analisis statistik harus diletakkan 

pada lampiran. Nama/Judul tabel ditulis dengan huruf kecil tanpa garis kolom, tidak 

ditebalkan, dan diletakkan di atas tabel yang bersangkutan dengan nomor tabel 

menggunakan angka Arab. Penulisan judul grafik dan gambar diletakkan di 

bawahnya dan tidak ditebalkan. 

 

G. Daftar Pustaka 

Daftar Pustaka yang boleh dicantumkan hanya referensi yang dikutip secara 

langsung atau tidak langung dalam proposal/ laporan skripsi. Teknik penulisan 
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daftar pustaka mengikuti format American Psycological Association (APA) edisi ke 

7  sebagai berikut: 

1. Tidak menggunakan nomor urut dan ditulis sesuai urutan alfabetis berdasarkan 

huruf akhir nama pengarang. 

2. Baris kedua dan seterusnya diketik mulai tujuh ketukan dari margin kiri 

(indented), diketik spasi 1 (satu). 

3. Unsur dan urutan penulisan daftar pustaka: Nama Penulis, Tahun Terbit, Judul 

Buku. Penerbit. 

4. Format penulisan daftar pustaka berdasarkan APA edisi ke 7 tidak perlu 

dilengkapi dengan nama kota penerbit. 

5. Ketentuan penulisan daftar pustaka dicontohkan sebagai berikut: 

a. Buku dengan 1 Pengarang  

1) Tanpa URL/DOI: 

Arikunto, S. ( 2008). Penelitian tindakan kelas. Bumi Aksara. 

Williams, J. (2008). Teaching writing in second and foreign language 

classrooms. McGraw-Hill. 

 

2) Dengan DOI (Digital Object Identifier): 

Brown, L. S. (2018). Feminist therapy (2nd ed.). American Psychological 

Association. https://doi.org/10.1037/0000092-000   

Jackson, L. M. (2019). The psychology of prejudice: From attitudes to 

social action (2nd ed.). American Psychological Association. 

https://doi.org/10.1037/0000168-000  

 

3) Dengan URL (Uniform Resource Locator): 

Mirza, F. (1997). Hubungan Remaja dan Penyimpangan Sosial (Edisi 2). 

Asosiasi Psikologi Jakarta. https://lib.psijkt.ac.id/123abc  

Cutting, J. (2008). Pragmatics and discourse: A resource book for 

students. https://libgen.is/book  
 

b. Buku dengan 2 Pengarang 

1) Tanpa URL/DOI (Digital Object Identifier) 

Dwiloka, B., & Riana, R. (2005). Teknik menulis karya ilmiah. Rineka 

Cipta. 

Kemmis, S., & Taggart, R. (1998). The action research planner. Deakin 

University Press. 
 

2) Dengan DOI (Digital Object Identifier): 

Brincker, R., & Ventura, C. (2015). Introduction to operational modal 

analysis. Wiley. https://doi.org/10.1002/9781118535141  

Gibb, R., & Kolb, B. (2018). The neurology of brain and behavioral 

development. Academic Press. https://doi.org/10.1016/c2015-0-

00695-5  
 

https://doi.org/10.1037/0000092-000
https://doi.org/10.1037/0000168-000
https://lib.psijkt.ac.id/123abc
https://libgen.is/book
https://doi.org/10.1002/9781118535141
https://doi.org/10.1016/c2015-0-00695-5
https://doi.org/10.1016/c2015-0-00695-5
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3) Dengan URL (Uniform Resource Locator): 

Svendsen, S., & Løber, L. (2020). Academic writing: The one-hour guide 

(3rd digital ed.). https://thebigpicture-

academicwriting.digi.hansreitzel.dk/  

Huggan, G., & Law, I. (2015). Racism postcolonialism Europe. Liverpool 

University Press. https://www.jstor.org/stable/j.ctt5vjc6k  
 

c. Buku dengan 3 Pengarang atau lebih 

1) Tanpa URL/DOI: 

Alfiani, R., Azizah, N., Salfiani, A., & Septiana, I. (2019). Buku saku 

ejaan bahasa Indonesia. Teksasindo. 

Gall, M. D., Borg, W. R., & Gall, J. P. (2003). Educational research: An 

introduction. Pearson Education Inc. 

 

2) Dengan DOI (Digital Object Identifier) 

Haile, L., Gallagher, M., & Robertson, R. J. (2015). Perceived exertion 

laboratory manual: From standard practice to contemporary 

application. Springer. https://doi.org/10.1007/978-1-4939-1917-8  

Torino, G. C., Rivera, D. P., Capodilupo, C. M., Nadal, K. L., & Sue, D. 

W. (2019). Microaggression theory: Influence and implications. 

John Wiley & Sons. https://doi.org/10.1002/9781119466642 

 

3) Dengan URL (Uniform Resource Locator): 

Gutierrez, A., Fox, J., & Alexander, C. (2019). Professionalism and 

teacher education: Voices from policy and practice. Springer. 

https://libgen.is/book/index.php?md5=7BF39A8FF17B25BEC370A

B76D14F6E4A  

Weitzenfeld, A., Arbib, M. A., & Alexander, A. (2002).  The neural 

simulation language: A system for brain modeling. The MIT Press. 

https://libgen.is/book/index.php?md5=75326BCBCC4B507B7F0D6

B08EE789AFA  

 

d. Buku yang Disunting  

1) Tanpa URL/DOI: 

Letheridge, S. (Ed.). (2009). Bilingual education: Teaching English as a 

second language. Preaeger. 

Miller, J., & Smith, T. (Eds.). (1996). Cape Cod stories: Tales from Cape 

Cod, Nantucket, and Martha's Vineyard. Chronicle Books. 

 

2) Dengan DOI (Digital Object Identifier) 

Perry, S. M. (Ed.). (2018). Maximizing social science research through 

publicly accessible data sets. IGI Global. 

https://doi.org/10.4018/978-1-5225-3616-1  

Gibb, R., & Kolb, B. (Eds.). (2018). The neurology of brain and 

behavioral development. Academic Press. 

https://doi.org/10.1016/c2015-0-00695-5  

Lauro, N. C., Amaturo, E., Grassia, M. G., Aragona, B., & Marino, M. 

(Eds.). (2017). Data science and social research: Epistemology, 

https://thebigpicture-academicwriting.digi.hansreitzel.dk/
https://thebigpicture-academicwriting.digi.hansreitzel.dk/
https://www.jstor.org/stable/j.ctt5vjc6k
https://doi.org/10.1007/978-1-4939-1917-8
https://doi.org/10.1002/9781119466642
https://libgen.is/book/index.php?md5=7BF39A8FF17B25BEC370AB76D14F6E4A
https://libgen.is/book/index.php?md5=7BF39A8FF17B25BEC370AB76D14F6E4A
https://libgen.is/book/index.php?md5=75326BCBCC4B507B7F0D6B08EE789AFA
https://libgen.is/book/index.php?md5=75326BCBCC4B507B7F0D6B08EE789AFA
https://doi.org/10.4018/978-1-5225-3616-1
https://doi.org/10.1016/c2015-0-00695-5
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methods, technology and applications. Springer. 

https://doi.org/10.1007/978-3-319-55477-8  

 

3) Dengan URL (Uniform Resource Locator): 

Williams, M. E. (Ed.). (2004). Racism. Greenhaven Press. 

https://library.bz/main/edit/D0C9EB2C8165F6B154F9E3478C5164

49  

Alexander, S., & McLeod A. (Eds.). (2014).  Simple living in history. 

Simplicity Institute. 
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